
DESCRIPCIÓN DE PUESTO
(COORDINADOR DEL ÁREA DE LOGISTICA Y CAPACITACIÓN)
	ÁREA:
	Dirección de Protección Civil

	TITULO DEL PUESTO:
	Coordinador de Logística y Capacitación

	PROPÓSITO GENERAL

	Formular y establecer proyectos que permitan impulsar la capacitación de los trabajadores y la ciudadanía en materia de seguridad y autoprotección. Cumpliendo con lo encomendado por el reglamento Municipal de Protección Civil y la Ley de Protección Civil del Estado y su reglamento, en la creación de la cultura de la Protección Civil.

	PERFIL DEL PUESTO

	EDAD
	20 – 60 Años
	SEXO
	Indistinto

	ESCOLARIDAD MINIMA
	Bachillerato, Técnico en Urgencias Médicas, Bombero y/o Licenciatura.

	ESTADO CIVIL
	Indistinto
	EXPERIENCIA
	5 Años

	REQUISITOS:
	Solicitud elaborada, copia de: acta de nacimiento, credencial de elector, comprobante de domicilio, curp, ultimo certificado de estudios y 2 fotos tamaño infantil

	CONOCIMIENTOS CLAVE:
	Seguridad industrial, bombero, prevención y control de incendios, Instructor diplomado. Conocimiento de las normas oficiales mexicanas y del reglamento de gas L.P., conocimiento del manejo del comando de incidentes.  Conocimiento de atención a riesgos por materiales peligrosos, conocimientos didácticos.

	ACTITUDES:
	Positivo, servicial, empatía, buen trato, eficaz, eficiente, activo e imaginativo.

	FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

	· Elaboración de programas de Instrucción a niños de edad preescolar hasta la tercera edad;
· Creación de un programa de atención a los niños de nivel social bajo, utilizando para esto la situación geográfica y estrategia que nos proporciona el área de aplicación 
· Instrucción en las diferentes instituciones educativas en materia de prevención de accidentes;
· Elaboración de simulacros;
· Apoyo en la elaboración de dictámenes de las diferentes empresas del municipio. Y las que representen riesgos para el mismo;
· Capacitación continua del personal de la dirección en materia de atención de incidentes y control de materiales peligrosos;
· Asesoría en reportes de amenaza de artefacto explosivo;
· Supervisor de seguridad en rescates de víctimas en aguas turbias en movimiento o estancadas;
· Revisión de planes de contingencias por temporada;
· Asesoría en emergencias mayores;
· Elaboración de material didáctico por nivel académico;
· Supervisión en simulacros y cursos externos;
· Coordinación de simulacros en centros educativos;
· Promoción de la cultura de la Protección Civil.



